Na temelju ¢lanka 39. Statuta Puckog otvorenog udiliSta u Pazinu ("Sluzbene novine Grada Pazina“ broj 14/95., 3/98.,
13/08., 6/09. — pro&idéeni tekst, 23/09 i 18/16), Puiko otvoreno uéiliste u Pazinu, Pazin, Setalite Pazinske gimnazije 1,
objavljuje
OGLAS
za radno mjesto
TAJNIKA na neodredeno (uz probni rad od tri mjeseca), puno radno vrijeme— 1 izvrSitelj (m/z)

UVIJETT:

- struéni studij pravne struke — Upravni studij

- najmanje jedna godina radnog iskustva na poslovima tajnika u kulturno-obrazovnim ustanovama
- poznavanje rada na ra¢unalu

- znanje jednog i poznavanje drugog stranog jezika (engleski, francuski, talijanski ili njemacki)

Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu sa Zakonom o hrvatskim branitelja iz domovinskog
rata i ¢lanova njihovih obitelji (»Narodne novine«, br. 121/17, 98/19, 84/21) duZan je u prijavi na oglas pozvati se na to
pravo i priloZiti sve dokaze o ispunjavanju tih prava, dokaz da je nezaposlen, dokaz o prestanku rada kod prethodnog
poslodavca (rjeSenje, ugovor ili drugi akt), te eventualne druge dokaza u skladu s navedenim Zakonom, a sve radi
utvrdivanja prednosti pri zapo§ljavanju ukoliko kandidat ispunjava uvjete iz ovog oglasa.

Uz pismenu prijavu treba obvezno priloZiti:

- Zivotopis

- domovnica — u presliku

- dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja — u presliku

- presliku radne knjiZice ili potvrdu o podacima evidentiranima u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje kao dokaz o radnom iskustvu

- dokaz o najmanje jednoj godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima (preslika ugovora o radu,
potvrda poslodavca i dr.)

- dokaze za ostvarivanje prednosti pri zapoSljavanju u skladu sa Zakonom o hrvatskim branitelja iz
domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji ako ih kandidat ima.

Kandidat izabran po oglasu duZan je nakon izbora, prije sklapanja ugovora o radu dostaviti izvornike traZenih
dokumenata.

Kandidati koji su pravodobno dostavili potpunu prijavu sa svim traZenim prilozima i ispunjavaju uvjete iz oglasa mogu
biti pozvani na razgovor (intervju).

U prijavi na oglas kandidati su duzni navesti adresu, broj telefona/mobitela i/ili adresu elektronicke poste kako bi putem
istih mogli biti obavije$teni o datumu i vremenu razgovora (intervjua).

Kandidat prijavom na oglas daje svoju privolu za obradu osobnih podataka navedenih u svim dostavljenim prilozima i
ispravama za potrebe provedbe ovog oglasa.

Pudko otvoreno udiliSte u Pazinu zadrZava pravo ponistiti oglas ili ne izabrati ijednog kandidata bez navodenja razloga
ponistenja.

Na oglas se ravnopravno mogu javiti osobe oba spola.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrZi podatke i priloge navedene u ovom oglasu. Nepravodobne i neuredne
prijave nece se razmatrati, a osobe koje podnesu takve prijave kao i osobe koje ne ispunjavaju formalne uvjete iz ovog
oglasa, ne smatraju se kandidatima prijavljenim na ovaj oglas.

Prijava na oglas s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnosi se u roku od 8 (osam) dana od objave oglasa kod Hrvatskog
zavoda za zaposljavanje, neposredno u upravu Puckog otvorenog udilista u Pazinu, u redovnom radnom vremenu ili
postom, preporueno na adresu: Putko otvoreno uéilite u Pazinu, p.p. 36, Setaliste Pazinske gimnazije 1, 52000 Pazin, s
naznakom na omotu: »Za oglas — tajnik«. Oglas ¢e biti objavljen i na mreZznim stranicama Puckog otvorenog ucilista u
Pazinu (www.puckouciliste-pazin.hr). Kandidati ée o rezultatima izbora biti obavije§teni u zakonskom roku.

Oglas ce biti objavljen 11. listopada 2021. i traje do 19. listopada 2021,
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